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Tuần 44 
                                                 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
                                                                      Từ ngày: 10/7/2017 đến ngày 15/7/2017 
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai

10/7/2017
	S:

-Báo cáo công tác phân luồng

-Trao đổi với PHHS không trúng tuyển 10

-Báo cáo tháng 7

-Nhận Giấy chứng nhận BDTX

-Gửi danh sách nâng lương tháng 7
	-Cô Ngọc, Thầy Phúc

-Thầy Tý

-Thầy Phước

-Cô Ngọc

-Cô Quí
	-Trước 8 giờ 30

-Trong buổi sáng

-Trong buổi sáng, mail về Phòng Giáo dục

- Trước 11 giờ, trường BDGD

-Trong ngày, mail về Phòng Nội vụ

	
	C:
	
	

	Thứ Ba

11/7/2017
	S:
Xếp hồ sơ lưu trữ
	-Thầy Tý, Thầy Thiện, Thầy Thắng, Thầy Tuấn, Thầy Cường Cô Nguyên, Cô Tuyền, Cô Tiền, Cô Sa
	-Kho lưu trữ

	
	C:
	
	

	   Thứ Tư

12/7/2017
	S:
Tập huấn GV tiếng Anh (cả ngày)
	-Cô P. Diễm, Cô N.Diễm, Cô Thu, Cô Kiều
	-Khách sạn Đại Nam, Phường Cầu Ông Lãnh, Quận 1

	
	
	
	· 

	  Thứ Năm

13/7/2017
	S:
	
	

	
	
	· 
	· 

	Thứ Sáu

14/7/2017
	S:
	
	

	
	C:

-Báo cáo công tác tuyển sinh (hằng tuần)
	-Cô Ngọc
	-Gửi mail về Tổ phổ thông, chuyên trách, HT.

	  Thứ Bảy

15/7/2017
	S:
	
	

	
	C:
	
	

	CHỦ      NHẬT

16/7/2017
	S:
	
	

	
	C:
	
	


